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シビルマッチ
まずは会員登録から

http://www.civil-match.org/



１ 会員登録 No.1 メールアドレス仮登録 １



２ 会員登録 No.2 ユーザー登録ページの送付

公開本名

「公開本名」

サイト内における名前表示はこちらが
表示されます。

法人でメンバー登録する場合は、ここ
に法人名を記入してください。
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３ 会員登録 No.3 メンバー登録完了 3



４ 会員登録 No.4 メンバー登録完了

ログイン前のTOPページ
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５ レジュメの登録

メンバーログイン後のTOPページ

「レジュメ」
ログイン後、得意分野やスキルを明記したレジュメを登録しましょう。
レジュメは複数登録できます。得意分野が複数ある場合はクライアントからス
カウトメールがくる場合もありますので、できるだけ詳細に書くことをおすすめ
します。

公開本名

案件に応募するには、必ず
「レジュメ登録」が必要です！
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６ 案件を検索する

メンバーログイン後のTOPページ

募集案件を選択して検索

新着案件一覧から検索

「CIVIL MATCH」をクリックすると、いつでもTOPページに戻れます。
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７ 案件の詳細を見る

案件の詳細情報を見る

応募する！
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８ 案件に応募する

応募する案件に合わせてレジュメ

を変更できます

クライアントにメールでお知らせが届きます。

8



９ クライアントに切り替える

「CIVIL MATCH」をクリックすると、いつでもTOPページに戻れます。

クライアントに切替

クライアントログイン後のTOPページ
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10 クライアント情報の登録・編集①

ログイン後のクライアントTOPページ

ここをクリックしないと地図が正

常に表示されません！

案件を委託するには、必ず
「クライアント情報登録」が必要です！

①
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11 クライアント情報の登録・編集②

②

③

④
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12 案件を委託する① 12
TOP＞プロジェクト方式＞案件管理



13 案件を委託する②

①

②

③

サムネイル画像は、案件一覧

で表示されます。

13



14 案件登録完了

案件を登録後、CNCPでの審査があります。

登録が公開されると事務局からメールが届きます。

審査後、案件承認のメールが届きます。

14



15 案件に応募がありました①

応募のメンバーからメッセージ

応募者のメッセージを確認して、契約を進めます。
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16 案件に応募がありました②

ここに入力して交渉を進めます

資料などを添付することが出来ます。
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17 契約を進めて、報酬額を決めます

応募情報を確認します

報酬額を調整します

複数の応募者の中から、一人だけに「作業開始を依頼」することが出来ます。

メッセージ機能を使って、応募者とプロジェクトの内容に関する相談を進め、合意の下で一
人の応募者に作業開始を依頼してください。
作業開始時には、応募者と相談して決まった最終的な報酬額をCNCPに申請し、報酬額と
システム使用料の預託金を振り込む必要があります。

17
TOP＞プロジェクト方式＞案件管理



18 報酬額をCNCPへ申請します

こちらから、応募者への作業依頼に伴う報酬額変更の申請を行えます。
応募者との間で取り決めた最終的な報酬額を入力し、申請を行うと指定口座への報酬額の振込みに関する案内メールを通知致します。
管理者によって、入金の確認が行われると、応募者へ作業開始を依頼することが出来ます。

報酬額＋システム利用料を

確認して申請します
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19 CNCPから預託金の請求メールが届きます

お振込みが完了後、ログインしていただき、メニューの「課金・決済の管理」

より該当の決済詳細画面より、ステータスを「入金済み」に切り替えをするこ

とで管理者へ振込通知がされます。 お振込みが確認出来次第、応募者へ

の作業開始ステータスへの切替を行って頂けます。 振込確認完了時、改

めてその旨のメールを通知いたします。

報酬額＋システム利用料を

確認して申請します
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20 応募者に「作業開始」と「不採用」を告知する

「進捗状況」を「作業開始」に

変更します。

TOP＞プロジェクト方式＞応募一覧＞

応募したメンバーに「作業開始」の
メールが届きます
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21 納品する①

TOP＞履歴を見る＞応募履歴

納品する
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22 納品する②

ファイル添付は「必須」です

クライアントに成果物納品のお知らせメールが届きます。
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23 成果物を確認する

「状態」で「採用決定」をクリック

※一度、採用決定すると取り消

しできませんので、成果物の内

容をよくご確認下さい。

TOP＞プロジェクト方式＞納品一覧＞ 応募したメンバーに「成果物採用通知」のメールが届きます

CNCPに「報酬額の確定通知」のメールが届きます
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24 報酬の振込完了とクライアントの評価

報酬額が振り込まれましたら、
必ずクライアントの評価をして下さい。
クライアントへのあなたの評価は公開されます

「受けた評価」と「投稿した評価」の切り替え
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25 メンバーを評価する

TOP＞プロジェクト方式＞応募一覧＞

成果物を採用したら、必ずメンバーの評価をして
下さい。あなたの評価はメンバーのページで公開
されます
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